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ใชชองทางอิเล็กทรอนิกสแทนกระดาษในการสงเอกสาร 

เชน E-document, E-mail, upload บนเว็บไซต

จัดเก็บสำเนาเอกสาร

ดวยการสแกนแทนการถายสำเนา

ใชกระดาษใหคุมคา 1 หนาขึ้นไป 

และนำกระดาษที่ใชแลว 1 หนา กลับมาใชอีกครั้ง

บันทึกไฟลเปน PDF ไวดู

แทนการพิมพเปนเอกสาร 

เลือกวิธีการพิมพเอกสาร

แบบประหยัดหมึกพิมพ
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5) ควรทำความสะอาดแผนกรองอากาศ 

และลางทำความสะอาดชุดระบายความรอน

ตามรอบระยะเวลาตรวจสอบบำรุง

1) ตั้งอุณหภูมิไวที่ 25 องศาเซลเซียส และอยา

ปรับเปลี่ยนบอย เพราะอุณหภูมิที่เพิ่มขึ้น 1

ตองใชพลังงานเพิ่มรอยละ 5 - 10

25 OC

12

6

39
210

111

57
482) เปดเครื่องปรับอากาศ เวลา 09.00 – 16.30 น.

และปดในชวงเวลาพักกลางวัน เวลา 11.30 - 12.30 น.

3) ปดเครื่องปรับอากาศทุกครั้ง

ที่ไมมีคนอยูในหองเกิน 1 ชั่วโมง

4) ลดภาระการทำงานของเครื่องปรับอากาศโดยเปด-ปดประตู

เขาออกเทาที่จำเปนและระมัดระวังไมใหประตูเปดคางไว
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1) ใชน้ำประปาอยางประหยัด ปดกอกน้ำในระหวาง

ฟอกสบูที่มือหรือแปรงฟน

2) ปดน้ำทุกครั้งหลังจากใชงาน

3) หากพบเห็นอุปกรณ ระบบประปาชำรุดหรือเกิดรอยรั่ว 

ใหทำการแจงเจาหนาที่ที่เกี่ยวของเพื่อซอมบำรุงทันที

4) มีการรวบรวมเศษอาหารและนำไปกำจัดถูกวิธี

เพ่ือปองกันการอุดตันของทอน้ำ
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1) เปด-ปดไฟฟาแสงสวางในสวนที่จำเปนเทานั้น

2) ปดสวิตซไฟระหวางเวลาหยุดพักกลางวัน (12.00 – 13.00 น.)

ยกเวนเฉพาะกรณีท่ีมีงานเรงดวนใหเปดเฉพาะจุดท่ีจำเปนตองใชงาน

3) ปดสวิตซไฟทุกครั้งเมื่อไมใชงาน

4) หม่ันทำความสะอาดเพดาน หลอดไฟ และโคมไฟอยางสม่ำเสมอ

5) ใชแสงธรรมชาติ แทนการเปดไฟในบางบริเวณที่ไมตองใช

แสงสวางมากนัก เชน ทางเดิน เปนตน
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